Muster fur einen Beitragseinzug

Voraussetzungen:

>

YV VVYV

Die aktuelle Programmversion sollte installiert sein. Ein Versions-Update fir das
Programm finden Sie unter unserer Internetseite www.s-kukc.de/spg. Updates
innerhalb einer Programmversion fihrt SPG-Verein, nach einer Meldung und ihrer
Zustimmung, automatisch durch.

Ebenso muss der Datenbestand des Vereins auf dem aktuellsten Stand sein.
Das Girokonto muss onlinefahig sein.

Die Glaubigeridentifikationsnummer muss im Programm SPG-Verein und in der
EDV der Sparkasse hinterlegt sein.

Jedem Mitglied muss die IBAN, BIC, als Zahlungsart SEPA-Lastschrift, eine
Mandatsreferenznummer sowie Datum zugeordnet sein.

Hinweis:

Um die einzuziehenden Daten vorweg ggf. zu Uberprifen, sollte immer mit einer Simulation
(,Testlauf) der Beitragserhebung begonnen werden.

Dabei findet keine Beitragsveranderung statt.

Gehen Sie wie folgt vor:

Menlpunkt Beitrage — Beitragsverfahren — Beitragserhebung — wahlen Sie den
Zahlungstermin fur ihren Verein aus. Diese Auswahl muss zutreffen, sonst werden nicht
alle Mitglieder eingezogen bzw. belastet.

Beitragserheb: ! ). =
eitragserhebung _‘ o . L!
Variante Eingabe Optionen
1 Originaflauf @ Gesamibestand [ Vorauszahlung verrechnen
@ Testla © heshmmte Ahieiung ["liRiickstand erhebenjanfordern
Abteilungs-Nr. 4
' selektiert'sortiert Dateiname
std 3
Zahlungstermin
[] monatiich [FlEinmalbetrag(l)
[ vierteljahrlich in Abhangigkeit zum ersten gefundenen Zahlungstermin
| halbjahrlich
[¥] janriich JEinmalbetrag(2)
in Abhangigkeit zum ersten gefundenen Zahlungstermin

[ sonstiger

| Zusatzbetrag

in Abhanaigkeit zum ersten gefundenen Zahlungstermin

Buchungsdatum bei Umsatzen (Mitgliedskento)

22 10.2015 |:|

Status der letden
Beitragserhebung

[ ok | [ Adbrechen | | Hilfe |

Bestatigen Sie nach der Auswahl den OK-Button.
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Diese Meldung mit dem Ja-Button bestatigen.

e ehung . =
Variante Eingabe Optionen
' Originallauf @ Gesamtbestand [~ WVorauszahlung verrechnen
@ Testiauf 0) bestimmte Abteilung [7] Riickstand erhebenfanfordemn
Abteilungs-Nr. _+_|
() selektiert’sortiert Dateiname
sta [3]

Bitte warten

Zahlungstermin

7] monatlich

MitglNr 0000000053 gelesen

83
[7] vierteljahrlich

Zahlungstermin
[7] halbjahriich

Jaihrlich

Texd

7] sonstiger
Abrechnundsmonat=

¢n Zahlungstermin

| individueller Texd

Bten gefundenen Zahlungstermin

| indiidualler Text
Buchungsdatum bei Umsatzen (Mitgliedskonto)
2102005 [o]
[ ok/ | [ mwoead | [ Hie Status der letzten

/ / Beitragserhebung

Nach dieseAeldung kay( Uberprift werden, ob der Beitrag fir alle Mitglieder richtig erfasst
ist. Gelesen und ausgewahlt stimmen Uberein.

PS: Hier sind auch die Mitglieder dabei, bei denen unter Zahlungsart Barzahler bzw.
Rechnung ausgewahlt ist.
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Ist der Testlauf OK, besteht die Mdglichkeit sich eine Beitragserhebungsliste, alphabetisch
sortiert ausdrucken zu lassen. Hier ist nachvollziehbar, welcher Betrag von jede
eingezogen wurde

Menlpunkt Beitrage — Beitragsverfahren — Beitragserhebungsliste

Hinweis:
In SPG-Verein werden alle Druckbefehle immer zuerst in depVorschau angezeigt.
AnschlieBend konne Sie selbst bestimmen, ob der Ausdrtck liber den Drucker

erfolgen soll.

Dieses Protokoll ist sinnvoll, da auf dem Gutschrifi€konto des Vereins nur eine

Gesamtsumme gebucht wird. (Uberpriifung/nagehschauen welchen Betrag jedes einzelne
Mitglied zahlen muss)

Beitragserhebungsliste :ﬁ lﬂ

Sortierung Liste
numerisch Abrechnungsliste-Saoll
@ alphabetisch Abrechnungsliste-Haben

Ausgabe Zahlungsart

© alle | Ok |
Barzahler ——
Abbrechen |

") Rechnung

| SEPA-Erst-Lastschrift Hilfe |

| SEPA-Folge-Lastschrift

Um eine SEPA-fahige XML-Datei erstellen zu kénnen muss immer ein Originallauf
durchgeflihrt werden (analog des Testlaufes, jedoch nur Originallauf auswahlen)

SEPA-Datei erstellen

Menipunkt Beitrage — Beitragsverfahren — SEPA-Lastschriftdatei erstellen anklicken
und es erscheint folgende Maske:
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Hier ist dann noch einiges zu beachten und einzustellen:
Handelt es sich um eine Erst- oder Folge-Lastschrift ? —

Auswahl treffen

(kann NIE verkehrt sein)

Tragen Sie ihren individuellen Verwendupgszweck ein.

COR1 — verkirzte Laufzeit auswahlen

-

SEPA-Lastschriftdatei erstellen’

Hinweise

darauf folgende Zahlungen hingegen mindestens 2 Tage. Beachten
2} Wegen individueller Einreicherfristen der Institute wird programmseitio\eine erweiterte Prifung durchggfihrt. Das Falligkeitzdatum solite
mindesiens 7 Tage bejErsi-Lastzchriften bzw. 4 Tage bei Folge-Lastskhriften und hchstens 14 Tage\(Ausnahme Sparkasze 28 Tage)
nach dem Erstellungsgatum liegen.
3} Option COR1 - verkinete Vorlzufzeit. Diese Miglichkeit solten Sie beithn
2 Tage nach dem Ergfellungsdatum liegen.

Bank erfragen. Hier kann daq Falligketsdatum 1 Tag oder

1) Gemal den Regelwerkgn fir die SEPA-Basislastschrift missen ers{malige Lastschriften 5 Tage vor Yalligkeit bei der Zahistelle vorliegen,
ie die Fristen bei der Einreichund der SEPA-Datei bei lhrem Kreditinstitut.

Eingabedatei aus

Ausfiihrung ven & Opticnen w

(@) Beitragserhebung Erst-Lastschriften vl [¥] ©OR1 - verkirzte Laufzeit
Abrechnungen Sofl
Abrechnungen Hfben

(=iehe cbiger Hinweis Punkt 3)

Gutschrift auf

Sparkasse Kulmbach-Kronach
m1kUB = Ban: oearr71soooon iR

Verwendungszwgtk

{1y Jahresbeitrag 2015 Eriahie £ochien
A-Z 8-z 0-9 Status der letzten
: @ Punkt Komma + -+ 2 1 () HeilranstiEng
f (3} keing Umlaute G0&U0AR
Faligkeitzdatum (Belaztung auf dem Kundenkonto) Erstellungsdatum Anzahl Begleitzettel
210205 L] 19.102015 [ 0

Abbrechen
SEPA-Catei speichern unter

Chspo\fil-sepa-erst xml Hilfe

Das Falligkeitsdatum ist be'€OR1, mind. zwei
Geschaftstage nach dem Erstellungsdatum

Der Name der Datei lautet entweder XXX-sepa-erst.xml oder XXX-sepa-folge.xml

Wahlen Sie einen Pfad zum Speichern aus. Dieser muss spater beim Hochladen der Datei

via Online ausgewahlt werden.
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